
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Empfangsbestätigung

Sehr geehrte Damen und Herren / geehrte Frau X / geehrter Herr Y,

Hiermit bestätige ich, dass ich am XX.XX.20XX, um XX:XX Uhr,
Unterlagen für ..... (z.B. Projekt X) in Umfang von X Seiten, durch persönliche/postalische 
Zustellung, erhalten habe.
Oder:
folgende Waren: (...hier die Waren auflisten - notfalls auf ein Anhang verweisen falls die Anzahl zu 
groß ist...)  durch persönliche (postalische etc.) Zustellung, (fristgerecht) eingegangen sind.

M.Mustermann
Maria Mustermann

Anlagen:
XY (3 Seiten)

Firma Y / Maria Mustermann
Mustergasse 2
32100 Musterstadt

Firma X
Max Mustermann
Mustergasse 2
12346 Musterstadt


