Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma/Organisation Firma XY

Strasse + Nr. Maria Mustermann

Plz + Ort Mustergasse 2
32100 Musterstadt

Vollmacht fiir Personalangelegenheiten

Sehr geehrte Damen und Herren,

Fiir Personalangelegenheiten, beinhaltend aber nicht beschriankt auf die Einstellung und
Kiindigung, bevollméichtige ich hiermit Frau/Herrn XY nachfolgende Tétigkeiten in meinem
Auftrag zu erfiillen:

Einstellung von Personal

Beurlaubung und Arbeitseinteilung

sowie Kiindigung von Personal

Beschriankt auf die Bereiche A,B,C von meinem Geschift NAME, Anschrift, Ort.

Der Bevollmichtigte ist berechtigt die Vereinbarungen nach eigenem Ermessen zu treffen, Vertrage
in den zuvor genannten Bereichen zu unterzeichnen und aufzuldsen.

Mit freundlichen Griiflen

M.Mustermann
Maria Mustermann, Geschéftsfiihrerin




