
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Vollmacht für Personalangelegenheiten

Sehr geehrte Damen und Herren,

Für Personalangelegenheiten, beinhaltend aber nicht beschränkt auf  die Einstellung und 
Kündigung, bevollmächtige ich hiermit Frau/Herrn XY  nachfolgende Tätigkeiten in meinem 
Auftrag zu erfüllen:

Einstellung von Personal

Beurlaubung und Arbeitseinteilung

sowie Kündigung von Personal

Beschränkt auf die Bereiche A,B,C von meinem Geschäft NAME, Anschrift, Ort. 
Der Bevollmächtigte ist berechtigt die Vereinbarungen nach eigenem Ermessen zu treffen, Verträge 
in den zuvor genannten Bereichen zu unterzeichnen und aufzulösen.

Mit freundlichen Grüßen

M.Mustermann
Maria Mustermann, Geschäftsführerin
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